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Na temelju ¢lanka 54. stavka 2. Zakona o ustanovama (Narodne novine, br.76/93, 29/97, 47/99 — Ispravak,
35/08i127/19), clanka 134. stavka 1. podstavka 8. i stavka 4. Zakona o zastiti prirode (Narodne novine, br.
80/13, 15/18, 14/19 i 127/19), te ¢lanka 14. stavka 8. i ¢lanka 40. stavka 2. Statuta Javne ustanove Park
prirode Ucka (KLASA: 012-03/14-01/01, URBROJ: 2156/02-06-07/01-14-4) Upravno vijece Javne ustanove
Park prirode U¢ka na 24. sjednici odrzanoj dana 18. srpnja 2022. godine, donijelo je

PRAVILNIK

O UNUTARNIJEM USTROIJSTVU

JAVNE USTANOVE PARK PRIRODE UCKA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu Javne ustanove Park prirode Ucka (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se unutarnje ustrojstvo Javne ustanove Park prirode Ucka (u daljnjem tekstu: Ustanova), a osobito
unutarnje ustrojstvene jedinice i njihov djelokrug, uvjeti i nacin rada, sistematizacija radnih mjesta,
potreban broj javnih sluzbenika i namjestenika, radno vrijeme, javnost rada, kucni red te druga pitanja u
svezi s ustrojstvom, djelokrugom, uvjetima i na¢inom rada Ustanove.

Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i na Zenske osobe.

Clanak 2.

Unutarnje ustrojstvo i djelokrug unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ustanove temelji se na stru¢nom,
racionalnom i djelotvornom ustroju u cilju ucinkovitijeg rada i Sto viSe razine stru¢nosti na ostvarivanju
plana upravljanja i godiSnjeg programa zastite, odrZavanja, o¢uvanja, promicanja i koristenja Parka prirode
Ucka (u daljnjem tekstu: godisnji program).

. UNUTARNIJE USTROJSTVO

Clanak 3.

Ustanova se ustrojava kao jedinstvena pravna osoba, s obvezama i odgovornostima koje ima na osnovi
zakona, Statuta i odluka osnivaca.



Ustanova obavlja djelatnost zastite, odrzavanja i promicanja zasti¢enog podrucja u cilju zastite i o¢uvanja
izvornosti prirode, osiguravanja neometanog odvijanja prirodnih procesa i odrzivog koristenja prirodnih
dobara, nadzire provodenje uvjeta i mjera zastite prirode na podrucju kojim upravlja te sudjeluju u
prikupljanju podataka u svrhu pradenja stanja ocuvanosti prirode (monitoring).

Ustanova djelatnost iz stavka 2. ovoga ¢lanka Pravilnika obavlja kao javnu sluzbu.

Ustanova moze obavljati i druge djelatnosti utvrdene aktom o osnivanju i statutom koje sluze obavljanju
djelatnosti iz stavka 2. ovoga ¢lanka Pravilnika.

Clanak 4.

Unutarnjim ustrojstvom i djelokrugom unutarnjih ustrojstvenih jedinica osigurava se skladno i sustavno
obavljanje djelatnosti Ustanove u upravljanju Parkom prirode Ucka (u daljnjem tekstu: Park prirode).

Ustanova kao cjelina i unutarnje ustrojstvene jedinice povezane su kako bi se u ostvarivanju djelatnosti
odnosno plana upravljanja i godisSnjeg programa postigli Sto bolji rezultati i Sto viSa razina stru¢nog rada.

Clanak 5.

Unutarnje ustrojstvene jedinice Ustanove su:
I. Ured ravnatelja

II. Odjel stru¢nih poslova zastite, ocuvanja i odrzivog koriStenja unutar kojeg se ustrojavaju Odsjek zastite
i oCuvanja i Odsjek za odrZivo koristenje

lll. Odjel €uvara prirode

IV. Odjel opéih i zajednickih poslova unutar kojeg se ustrojavaju Odsjek financija i racunovodstva, Odsjek
op¢ih poslova i Odsjek za upravljanje projektima

V. Odjel promocije, edukacije i interpretacije unutar kojeg se ustrojavaju Odsjek za marketing i odnose s
javnoscu i Odsjek za edukaciju i interpretaciju

VI. Odsjek tehnickih poslova

Ustrojstvene jedinice nemaju svojstvo pravne osobe i nemaju ovlastenja u pravnom prometu.

U unutarnjim ustrojstvenim jedinicama iz stavka 1. ovoga €lanka obavljaju se istovrsne skupine struénih,
administrativnih, tehnickih i pomoéno-tehnickih poslova.

Clanak 6.

Rad Ustanove vodi Ravnatel;.

Ravnatelj Ustanove (u daljnjem tekstu: ravnatelj) odgovoran je za uspostavljanje i ostvarivanje primjerenog
unutarnjeg ustrojstva, djelotvornu organizaciju rada, kvalitetno ostvarivanje plana upravljanja, godisnjeg
programa i koordiniranje poslova unutarnjih ustrojstvenih jedinica.

Ravnatelj je odgovoran za vodenje poslovne politike, a posebno za planiranje rada Ustanove, ostvarivanje

programa, pracenje rada, te za upravljanje i vodenje Ustanove.



Clanak 7.

Strucni voditelj vodi stru¢ne poslove u svezi zastite, odrzavanja, oCuvanja i koristenja Parka prirode, te je

odgovoran za ostvarivanje struc¢ne razine tih poslova.

Clanak 8.

Glavni Cuvar prirode vodi struéne poslove u svezi neposrednog nadzora u Parku prirode na temelju
pozitivnih odredbi Zakona o zastiti prirode i Pravilnika o zastiti i oCuvanju Parka prirode Ucka, te je
odgovoran za provodenje neposrednog nadzora u Parku prirode i zasticenim podrucjima kojima upravlja
Ustanova.

Clanak 9.

Celnici unutarnjih ustrojstvenih jedinica u Ustanovi vode unutarnje ustrojstvene jedinice i svaki je
odgovoran za rad unutarnje ustrojstvene jedinice iz njenog djelokruga.

lll. DJELOKRUG UNUTARNJIH USTROJSTVENIH JEDINICA

Clanak 10.

I. Ured ravnatelja

U uredu ravnatelja obavljaju se administrativni i strucni poslovi za ravnatelja, protokolarni poslovi, poslovi
u svezi odnosa s javnoscu, poslovi u svezi kontakata i komunikacija s tijelima drzavne uprave i lokalne
samouprave, te drugim pravnim i fizickim osobama, kao i drugi strucni i administrativni poslovi u svezi s
radom ravnatelja.

Clanak 11.

Il. Odjel strucnih poslova zastite, oCuvanja i odrzivog koriStenja

Odjel strucnih poslova zastite, ocuvanja i odrzivog koristenja obavlja sve stru¢ne poslove koji se odnose na
ocCuvanje vrijednosti Parka prirode provedbom aktivnih mjera zastite vrsta, stanista, geoloske i kulturne
bastine i usmjeravanje svih oblika koristenja podrucja Parka prirode, suradnju s lokalnim stanovnistvom i
poticanje djelatnosti koje su u skladu s ciljevima ocuvanja, pracenje stanja prirodnih i kulturnih vrijednosti
podrucja osobito s obzirom na utjecaj svih oblika koriStenja prostora. ZaduZen je za provedbu mjera zastite
i pradenje stanja ciljnih vrsta i staniSta na podrucju ekoloske mreZze Natura 2000.

Il.a Odsjek zastite i ocuvanja

Odsjek zastite i o€uvanja obavlja poslove zastite i pracenja stanja svih prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka
prirode, a osobito u svezi s ciljnim vrstama i staniStima ekoloske mreZze Natura 2000, osmisljava, koordinira
i provodi aktivne mjere zastite prirodne i kulturne bastine, izraduje stru¢ne podloge za potrebe programa



posjecivanja, edukacije i interpretacije, suraduje s lokalnom zajednicom u cilju poticanja prihvatljivih oblika
koristenja prostora, koordinira i provodi istraZivanja u Parku prirode, u suradnji s drugim ustrojstvenim
jedinicama uspostavlja i vodi baze podataka Parka prirode.

Il.b Odsjek za odrZivo koristenje

Odsjek za odrzivo koriStenje kroz suradnju sa svim korisnicima Parka prirode prati i usmjerava koristenje
prostora predlazuéi mjere zaStite i nadziruéi njihovo provodenje, prati utjecaj koriStenja prostora na
vrijednosti Parka prirode.

Zajedno s Odjelom za promociju, edukaciju i interpretaciju sudjeluje u organizaciji sustava posjecivanja te
provodi aktivnosti edukacije, interpretacije i promocije Parka prirode posjetiteljima i Siroj javnosti.

lll. Odjel €uvara prirode

Odjel ¢uvara prirode obavlja poslove nadzora u Parku prirode u svezi primjene Zakona o zastiti prirode i
Pravilnika o zastiti i o¢uvanju Parka prirode.

Radi provodenja poslova nadzora Odjel ¢uvara prirode provodi odgovarajuci upravni postupak te poduzima
zakonom propisane mjere protiv osoba koje su povrijedile Zakon.

U odjelu ¢uvara prirode obavljaju se i pojedini poslovi protupoZarne zastite.

IV. Odjel op¢ih i zajednickih poslova

Odjel opcih i zajednickih poslova obavlja administrativne, kadrovske, pravne, financijske, knjigovodstvene,
racunovodstvene i informaticke poslove, poslove pripreme i provedbe postupaka javne nabave te poslove
pripreme i provedbe projekata. Sudjeluje u poslovima proracunskog i strateskog planiranja. Takoder obavlja
poslove nabave i skladista, rukovodenje elektronickom arhivom, pohranom sluzbenih dokumenata,
vodenje arhive Ustanove te ostale uredske poslove potrebne za zakonito poslovanje Ustanove.

IV.a Odsjek financija i raunovodstva

Odsjek financija i raCunovodstva obavlja vodenje financijskih, ra¢unovodstvenih i knjigovodstvenih poslova
Ustanove sukladno posebnim propisima. Priprema i provodi postupke javne i jednostavne nabave za
potrebe Ustanove. Priprema financijska i druga racunovodstvena izvjesca, vodi evidenciju financijskog i
materijalnog poslovanja, skrbi o zakonitoj primjeni i provedbi propisa u svezi s financijsko-
racunovodstvenim poslovanjem.

Odsjek provodi racunovodstvenu i financijsku analizu i kontrolu namjenske i svrhovite upotrebe
proracunskih sredstava po programima i aktivnostima.

IV.b Odsjek opcih poslova

U Odsjeku opcih poslova vodi se uredsko poslovanje i arhiva, obavljaju se pravni i informaticki poslovi kao i
ostali administrativni i kadrovski poslovi i poslovi vezani uz ljudske resurse za potrebe Ustanove.



IV.c Odsjek za upravljanje projektima

Odsjek za upravljanje projektima obavlja poslove vezane za pripremu projektne dokumentacije, prijavu
projekata na natjecaje, pracdenje i koordinaciju provedbe projektnih aktivnosti, uspostavu suradnje s
partnerima, zajedno s odsjekom financija i raCunovodstva priprema postupke nabave u sklopu projekata,
poslove na promociji projekata, pracenje provedbe i izvjeStavanje. Kroz pripremu i provedbu projektnih
aktivnosti zaduZen je i za pribavljanje sredstava i donacija u svrhu unaprjedenja stanja Parka prirode.

V. Odjel promocije, edukacije i interpretacije

Odjel promocije, edukacije i interpretacije u suradnji s ostalim odjelima planira, organizira, provodi i
ocjenjuje organizaciju sustava posjecivanja, planira i provodi promotivne, edukacijske i interpretacijske
aktivnosti i programe usmjerene ka ostvarivanju ciljeva upravljanja Parkom prirode.

V.a Odsjek za marketing i odnose s javnoséu

Odsjek za marketing i odnose s javnoSc¢u planira, organizira, provodi i ocjenjuje marketinske aktivnosti
usmjerene ka ostvarivanju ciljeva upravljanja Parkom prirode te u tu svrhu prati kretanje ponude i potraznje
na odnosnim trZistima, oblikuje, promice i plasira usluge kroz odgovarajuce marketinske kanale te sastavlja
analize i izvjeséa o istima.

V.b Odsjek za edukaciju i interpretaciju

Odsjek za edukaciju i interpretaciju planira i provodi upravljanje posjec¢ivanjem ukljucujuéi pripremu i
provedbu programa za posjetitelje i informiranje posjetitelja u suradnji s Odjelom strucnih poslova zastite,
oCuvanja i odrZivog koristenja te Odsjekom za marketing i odnose s javnosc¢u. U sklopu posjetiteljskih
programa osmisljava i provodi aktivnosti interpretacije i edukacije, prati uspjesnost sustava posjecivanja s
obzirom na postavljene ciljeve upravljanja te broj i strukturu posjetitelja.

VL. Odsjek tehnickih poslova

Odsjek tehnickih poslova obavlja stru¢ne i tehni¢ke poslove u svezi odrZavanja infrastrukture, objekata,
vozila i opreme, odrZavanja prometnica i puteva u Parku prirode koji su u nadleznosti Ustanove, poslove
¢is¢enja poslovnih prostora Ustanove te odredenih javnih povrsina kao i druge tehnicke poslove.

U Odsjeku tehnickih poslova obavljaju se i pojedini poslovi protupoZarne zastite.

IV.POLOZAJI | RADNA MJESTA SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA

Clanak 12.

PolozZaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika sistematiziraju se tako da se osiguraju uvjeti za strucno,
racionalno i ucinkovito obavljanje poslova Javne ustanove na upravljanju Parkom prirode. Sistematizacijom
poloZaja i radnih mjesta utvrduju se poslovi koji se obavljaju u Ustanovi, uvjeti kojima trebaju udovoljavati



sluzbenici i namjestenici da bi mogli obavljati odredene poslove, posebno stru¢na sprema, radno iskustvo i
drugi posebni uvjeti, te potreban broj sluzbenika i namjestenika za obavljanje tih poslova.

Clanak 13.

Polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika temelje se na unutarnjem ustroju Ustanove i na poslovima
koji se obavljaju u Ustanovi, a koji se utvrduju na temelju djelatnosti odredenih Statutom Ustanove i ovim
Pravilnikom.

Clanak 14.

Pod poslovima koji se obavljaju u Ustanovi podrazumijeva se, u smislu odredaba ovog Pravilnika, skup
trajnih i povremenih poslova koji se obavljaju radi upravljanja Parkom prirode, odnosno ostvarivanja plana
upravljanja i godiSnjeg programa.

Clanak 15.

Poslovi se razvrstavaju u skupine po njihovoj srodnosti i predstavljaju odredene cjeline za Cije je obavljanje
potreban rad jednog ili vise sluzbenika i/ili namjestenika.

Svaka skupina poslova ima svoj naziv koji se odreduje prema sadrzaju poslova koji se u njenom okviru
obavljaju, a sukladno Uredbi Vlade Republike Hrvatske o nazivima radnih mjesta i koeficijentima slozenosti
poslova u javnim sluzbama.

Clanak 16.

Za poslove svrstane u jednu skupinu i pod jednim nazivom utvrduju se uvjeti kojima sluzbenik ili namjestenik
treba udovoljiti da bi mogao obavljati te poslove.

Uvjeti koji se utvrduju ovise o vrsti poslova, sloZenosti, uvjetima rada na obavljanju poslova i drugim
¢imbenicima koji su vazni za obavljanje tih poslova.

Clanak 17.

Opdi uvjeti za obavljanje odredenih poslova u Ustanovi su odgovarajuéi stupanj obrazovanja, odgovarajuée
stru¢no znanje i iskustvo, a za obavljanje poslova pojedinih radnih mjesta zdravstvena sposobnost i hrvatsko
drZavljanstvo.

Posebni uvjeti za obavljanje odredenih poslova u Ustanovi su odredena strucna sprema, radni staZz odnosno

radni staz u struci ili na odgovarajuéim poslovima i posebne strucne vjestine i znanja.

Za primanje u javnu sluzbu osobe koja je strani drZzavljanin ili osobe bez drZavljanstva, pored ispunjavanja
uvjeta propisanih posebnim zakonom, potrebno je prethodno odobrenje sredisnjeg tijela drZzavne uprave
nadleZnog za sluzbenicke odnose.



Clanak 18.

Na pitanja zapreka za primanje u sluzbu glavnog ¢uvara prirode i Cuvara prirode na odgovarajuéi se nacin
primjenjuju odredbe ¢lanka 207. Zakona o zastiti prirode (Narodne novine br. 80/13, 15/18, 14/19i127/19).

Clanak 19.

U Ustanovi se utvrduju polozaji i radna mjesta sluzbenika i namjestenika kako slijedi:

IV.a SLUZBENICI

Polozaji I. vrste zvanja
e ravnatelj Ustanove
e rukovoditelj Odjela struénih poslova zastite, oCuvanja i odrzivog koristenja - stru¢ni voditelj
e rukovoditelj Odjela ¢uvara prirode - glavni ¢uvar prirode
e rukovoditelj Odjela opdih i zajednickih poslova
e rukovoditelj Odjela promocije, edukacije i interpretacije
e rukovoditelj Odsjeka zastite i oCuvanja
e rukovoditelj Odsjeka za odrzivo koriStenje
e rukovoditelj Odsjeka opéih poslova
e rukovoditelj Odsjeka za upravljanje projektima
e rukovoditelj Odsjeka za marketing i odnose s javnoscu

e rukovoditelj Odsjeka za edukaciju i interpretaciju

PolozZaji Il vrste zvanja

e Voditelj Odsjeka financija i raCunovodstva

Polozaji lll. vrste zvanja

e voditelj Odsjeka tehnickih poslova

Radna mjesta l. vrste zvanja

° visi strucni savjetnik u uredu ravnatelja

° viSi strucni savjetnik za zastitu i oCuvanje prirodnih vrijednosti
° strucni savjetnik za zastitu i ocuvanje prirodnih vrijednosti

° strucni suradnik za zastitu i o€uvanje prirodnih vrijednosti

. visi strucni savjetnik za zastitu i oCuvanje kulturne bastine

° strucni savjetnik za zastitu i ocuvanje kulturne bastine

° strucni suradnik za zastitu i o€uvanje kulturne bastine

. visi strucni savjetnik — geolog

. strucni savjetnik — geolog

. strucni suradnik — geolog



visi strucni savjetnik za odrzivo koristenje

strucni savjetnik za odrzivo koristenje

strucni suradnik za odrZivo koriStenje

Cuvar prirode | vrste

visi strucni savjetnik za financijsko racunovodstvene poslove
strucni savjetnik za financijsko racunovodstvene poslove
struc¢ni suradnik za financijsko ra¢unovodstvene poslove
viSi strucni savjetnik za javnu nabavu

strucni savjetnik za javnu nabavu

viSi strucni savjetnik — informaticar

strucni savjetnik — informaticar

strucni suradnik —informaticar

visi strucni savjetnik za upravljanje projektima

strucni savjetnik za upravljanje projektima

strucni suradnik za upravljanje projektima

visi strucni savjetnik za marketing i odnose s javhoscu
strucni savjetnik za marketing i odnose s javnoscu
strucni suradnik za marketing i odnose s javnos$éu

visi strucni savjetnik za edukaciju

strucni savjetnik za edukaciju

strucni suradnik za edukaciju

Radna mjesta Il. vrste zvanja

Cuvar prirode Il vrste
visi strucni referent vodi¢ — edukator

viSi strucni referent -informator

Radna mjesta lll. vrste zvanja

Cuvar prirode Il vrste
racunovodstveni referent — financijski knjigovoda
strucni referent za administrativne poslove

strucni referent — informator

IV.b NAMIJESTENICI

Radna mjesta lll. Vrste

kucni majstor- domar

radnik na odrZavanju

Radna mjesta IV vrste

éistac



Clanak 20.

Za poloZaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika utvrdena ¢lankom 19. ovog Pravilnika utvrduje se
opis poslova i zadacda, uvjeti rada i broj izvrsitelja kako slijedi:

Ured ravnatelja 2 izvrsitelja

1. Ravnatelj 1izvrsitelj

Poslovi i zadade ravnatelja te uvjeti za imenovanje propisani su Zakonom o zastiti prirode i Statutom
Ustanove.

2. Visi strucni savjetnik u uredu ravnatelja 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) organizira i vodi poslove Ureda ravnatelja,

o) u svom svakodnevnom radu suraduje sa ostalim ustrojstvenim jedinicama Ustanove,

o) izraduje periodicne planove rada Ureda ravnatelja,

o) vodi ra¢una o zakonitosti rada svih ustrojstvenih jedinica Ustanove,

o) prati medunarodne standarde u okviru svojeg djelokruga rada,

o) prati nacionalne propise za zakonsko obavljanje poslova iz svoje nadleznosti,

o) priprema izvjestaje u okviru svoje nadleznosti,

o organizira izradu internih pravnih propisa za pravno poslovanje Ustanove,

o) sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za
posao koji obavlja,

o radi i ostale poslove po nalogu ravnatelja,

o za svoj rad odgovara ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja —
drustvenih, prirodnih, biotehnickih, tehnickih ili humanistic¢kih znanosti,

o Najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

o znanje jednog svjetskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o vozacka dozvola B kategorije.

Il. Odjel strucnih poslova zastite, ocuvanja i odrzivog koristenja 17 izvrsitelja

1. Rukovoditelj odjela strucnih poslova zastite,

ocuvanja i odrZivog koristenja — strucni voditelj 1izvrsitelj

Strucni voditelj obavlja poslove definirane Statutom Ustanove, a osobito:

o vodi, organizira i koordinira rad Odjela stru¢nih poslova zastite, ouvanja, promicanja i
koriStenja Parka prirode,

o) odgovoran je za ostvarivanje ciljeva plana upravljanja Parkom prirode unutar djelokruga
Odjela Strucnih poslova,

o prati odvijanje svih aktivnosti na podrucju Parka prirode, a posebno one s moguéim

negativnim utjecajem na vrijednosti Parka prirode,
o) prema rezultatima pracenja stanja uo¢ava eventualne negativne trendove u ekosustavima



te predlaZe rjesenja,
vodi brigu o uspostavljanju geografskog informacijskog sustava i baza podataka Ustanove,
vodi brigu o stru¢nom usavrSavanju i edukaciji radnika Odjela stru¢nih poslova s ciljem
ucinkovitijeg rada Odjela,

o) vodi brigu o struénoj razini rada svih odsjeka unutar Odjela struc¢nih poslova,

o) predlaZe, sukladno opsegu poslova Odjela strucnih poslova, dinamiku i redoslijed

zaposljavanja radnika u Odjelu,
o) koordinira izradu Plana upravljanja i GodiSnjeg programa, nadzire njihovu provedbu te
koordinira izradu izvje$éa o njihovoj provedbi,

o) sudjeluje u izradi ostalih planskih dokumenata Parka prirode,

o) uskladuje rad Odjela strucnih poslova s radom ostalih ustrojstvenih jedinica Ustanove,

o) suraduje na pripremi i provedbi projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje,

o) zaduZen je za provedbu mjera zastite na radu,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o) sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao
koji obavlja,

o) priprema redovita izvjeséa o aktivnostima Odjela stru¢nih poslova,

o) vodi mjesecnu evidenciju o radnom vremenu radnika Odjela stru¢nih poslova,

o) obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,
za svoj rad odgovara Upravnom vijecdu i ravnatelju.

Uvjeti:

o) opdi uvjeti za imenovanje stru¢nog voditelja propisani su Zakonom o zastiti prirode i

Statutom Ustanove
Posebni uvjeti:

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) aktivno znanje engleskog jezika,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

II- 1 Odsjek zastite i ocuvanja 11 izvrsitelja
1. Rukovoditelj Odsjeka zastite i oCuvanja 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka za zastitu i ocuvanje,

o prema rezultatima pracdenja stanja prilagodava provedbu aktivnih mjera zastite i
usmjeravanja koriStenja prostora Parka prirode,

o) prati utjecaj posjeéivanja i drugih oblika koristenja na o¢uvanje prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode i po potrebi predlaze mjere zastite,

o koordinira znanstvena i stru¢na istrazivanja na podrucju Parka prirode i Natura 2000

podrucjima,

prati obveze koje proistjecu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu svog odsjeka,
o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje

financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao
koji obavlja,



O O O

Uvjeti:

O O O O

Poslovi
O
O

O O O O O

O O O O

Uvjeti:

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,
priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i druge poslove po nalogu stru¢nog voditelja i ravnatelja,
za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja — prirodnih
znanosti znanstvenog polja biologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti ili biotehnickih
znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik za zastitu i ocuvanje prirodnih vrijednosti 1 izvrsitel]

i zadaci:

vodi brigu o stanju vrsta, stanista i ekosustava,

redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite vrsta,
staniSta i ekosustava,

predlaze mjere zastite vrsta, staniSta i ekosustava prilikom zahvata u prirodi i
obavljanja dopustenih djelatnosti,

predlaze i sudjeluje u provedbi istrazivanja vrsta, staniSta i ekosustava,

predlaze i sudjeluje u provedbi plana pracenja vrsta, stanista i ekosustava,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi
organizacije istraZivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite vrsta, stanista i
ekosustava,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,
sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao
koji obavlja,

izraduje struc¢ne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,
po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i o€uvanja, strucnog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i ocuvanja, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja — prirodnih
znanosti polja biologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

znanje engleskog jezika,



znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik za zastitu i oCuvanje prirodnih vrijednosti 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

@)
@)

O O O O O

O O O O

Uvjeti:

O O O O

4,

vodi brigu o stanju vrsta, stanista i ekosustava,

redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite vrsta,
stanisSta i ekosustava,

predlaze mjere zastite vrsta, stanista i ekosustava prilikom zahvata u prirodi i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

predlaze i sudjeluje u provedbi istrazivanja vrsta, stanista i ekosustava,

predlaze i sudjeluje u provedbi plana pracenja vrsta, stanista i ekosustava,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi
organizacije istrazivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite vrsta, stanista i
ekosustava,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao
koji obavlja,

izraduje struéne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i o€uvanja, stru¢nog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i ouvanja, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja —
prirodnih znanosti polja biologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni suradnik za zastitu i ocuvanje prirodnih vrijednosti 2 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

O

vodi brigu o stanju vrsta, stanista i ekosustava,



O O O O O

o

O O O O

Uvjeti:

O O O O

redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite vrsta,
staniSta i ekosustava,

predlaze mjere zastite vrsta, stanista i ekosustava prilikom zahvata u prirodi i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

predlaze i sudjeluje u provedbi istrazivanja vrsta, stanista i ekosustava,

predlaze i sudjeluje u provedbi plana pracenja vrsta, stanista i ekosustava,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjes¢a,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi
organizacije istraZivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite vrsta, stanista i
ekosustava,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije, u svrhu usavrSavanja za posao
koji obavlja,

izraduje struéne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i oCuvanja, strucnog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i ocuvanja, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja —
prirodnih znanosti polja biologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik za zastitu i o€uvanje kulturne bastine 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

(@]
o
(@]

vodi brigu o stanju kulturne bastine Parka prirode,

predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite kulturne bastine Parka prirode,
predlaze mjere zastite kulturne bastine Parka prirode prilikom zahvata u prirodi i
obavljanja dopustenih djelatnosti,

predlaZze i sudjeluje u provedbi istraZivanja i valorizacije kulturno - povijesnih vrijednosti,
pokretnih kulturnih dobara i nematerijalne bastine Parka prirode,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode iizvjeséa,

suraduje na izradi i odrZavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi
organizacije istraZivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite kulturne bastine Parka
prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava

izraduje strucne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,



po potrebi, provodi programe za posjetitelje,
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao
koji obavlja,
priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,
obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i ouvanja, stru¢nog
voditelja i ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i o€uvanja, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

Uvjeti:

o) zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz humanistickog znanstvenog
podrucja — polja povijesti, arheologije ili etnologije i antropologije,

o) najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,
o) znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

6. Strucni savjetnik za zastitu i o€uvanje kulturne bastine 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) vodi brigu o stanju kulturne bastine Parka prirode,

o) predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite kulturne bastine Parka prirode,

o) predlaze mjere zastite kulturne bastine Parka prirode prilikom zahvata u prirodi i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

o predlaZze i sudjeluje u provedbi istraZivanja i valorizacije kulturno - povijesnih vrijednosti,
pokretnih kulturnih dobara i nematerijalne bastine Parka prirode,

o sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode iizvjeséa,

o suraduje na izradi i odrZavanju baza podataka Parka prirode,

o suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi organizacije
istraZivanja i pracenja stanja,

o suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite kulturne bastine Parka
prirode,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje

financijskih sredstava,

o izraduje stru¢ne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrZzaje Parka prirode,

o po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i o¢uvanja, stru¢nog voditelja i
ravnatelja,

o za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i o¢uvanja, stru¢nom voditelju i ravnatelju.

Uvjeti:

o) zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz humanisti¢kog znanstvenog
podrucja — polja povijesti, arheologije ili etnologije i antropologije,

o) najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o



posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni suradnik za zastitu i ocuvanje kulturne bastine 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O

o
o

O O O O

O

Uvjeti:

O O O O

8.

vodi brigu o stanju kulturne bastine Parka prirode,

predlaze i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite kulturne bastine Parka prirode,
predlaze mjere zastite kulturne bastine Parka prirode prilikom zahvata u prirodi i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

predlaZe i sudjeluje u provedbi istrazivanja i valorizacije kulturno - povijesnih vrijednosti,
pokretnih kulturnih dobara i nematerijalne bastine Parka prirode,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode iizvjeséa,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i struénim institucijama, udrugama i pojedincima radi organizacije
istraZzivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite kulturne bastine Parka
prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

izraduje strucne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na struénim skupovima ili programima edukacije, u svrhu usavrsavanja za posao
koji obavlja,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zaStite i o€uvanja, stru¢nog voditelja i
ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i ouvanja, stru¢nom voditelju i ravnatelju.

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru€ni studij iz humanisti¢kog znanstvenog
podrucja — polja povijesti, arheologije ili etnologije i antropologije,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi Strucni savjetnik - geolog 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O

O

o O O O

vodi brigu o stanju georaznolikosti Parka prirode,
redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite georaznolikosti

Parka prirode,

predlaZze mjere zasStite georaznolikosti Parka prirode prilikom zahvata u prirodi i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

predlaZze i sudjeluje u provedbi istraZivanja georaznolikosti Parka prirode,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrZavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi organizacije
istraZivanja i pracenja stanja,



O O O O

Uvjeti:

O O O O

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite georaznolikosti Parka
prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati i analizira domace i medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i promicanje
geoloskih vrijednosti,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

izraduje stru¢ne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i o€uvanja, stru¢nog voditelja i
ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i o€uvanja, stru¢nom voditelju i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz humanisti¢kog znanstvenog
podrucja prirodnih znanosti polja geologije ili podrucja tehnickih znanosti polja rudarstvo,
nafta ili geoloSko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik - geolog 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
o

o O O O

o O O O

vodi brigu o stanju georaznolikosti Parka prirode,

redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite georaznolikosti
Parka prirode,

predlaze mjere zastite georaznolikosti Parka prirode prilikom zahvata u prirodu i obavljanja
dopustenih djelatnosti,

predlaZe i sudjeluje u provedbi istraZivanja georaznolikosti Parka prirode,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrZavanju baza podataka Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, udrugama i pojedincima radi organizacije
istrazivanja i pracenja stanja,

suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite georaznolikosti Parka
prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati i analizira domace i medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i promicanje
geoloskih vrijednosti,

sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

izraduje strucne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrzaje Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i oCuvanja, stru¢nog voditelja i



ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i ouvanja, stru¢nom voditelju i ravnatelju.
Uvjeti:
o) zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz humanisti¢ckog znanstvenog
podrucja prirodnih znanosti polja geologije ili podrucja tehnickih znanosti polja rudarstvo,
nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

o) najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

o znanje engleskog jezika,

o) znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

10.Strucni suradnik geolog 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:
o) vodi brigu o stanju georaznolikosti Parka prirode,

o) redovito prati stanje te predlaZe i sudjeluje u provedbi aktivnih mjera zastite georaznolikosti
Parka prirode,
o) predlaze mjere zasStite georaznolikosti Parka prirode prilikom zahvata u prirodu i obavljanja

dopustenih djelatnosti,

o) predlaze i sudjeluje u provedbi istrazivanja georaznolikosti Parka prirode,

o) sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

o) suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

o) suraduje sa znanstvenim i struénim institucijama, udrugama i pojedincima radi organizacije
istrazivanja i pracenja stanja,

o suraduje s ovlastenim tijelima s ciljem provodenja efikasnije zastite georaznolikosti Parka
prirode,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

o prati i analizira domace i medunarodne propise i trendove vezane uz zastitu i promicanje
geoloskih vrijednosti,

o sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o izraduje strucne podloge za edukacijsko - interpretacijske sadrZaje Parka prirode,

o po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

o priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka zastite i o¢uvanja, stru¢nog voditelja i
ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka zastite i oCuvanja, stru¢nom voditelju i ravnatelju.

Uvjeti:

o) zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz humanisti¢kog znanstvenog
podrucja prirodnih znanosti polja geologije ili podrucja tehnickih znanosti polja rudarstvo,
nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

o najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

o znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.



Il -2 Odsjek za odrzivo koriStenje 5 izvrsitelja

1. Rukovoditelj Odsjeka za odrzivo koriStenje 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

o) vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka za zaStitu i o¢uvanje,

o prikuplja podatke i vodi evidenciju o koriStenju prirodnih resursa Parka prirode,

o) prati utjecaj dopustenih gospodarskih aktivnosti na prirodne resurse Parka prirode i krajobraz
te prema potrebi predlaze mjere njihova ograni¢avanja ili zabrane,

o) u suradnji s ovlastenim pravnim osobama i mjerodavnim stru¢nim institucijama sudjeluje u

pripremi mjera zastite koje se ugraduju u planove i programe koristenja prirodnih resursa te
nadzire njihovo provodenje,

o) osmisljava i provodi aktivnosti s ciljem poticanja odrzivih oblika koriStenja prirodnih resursa
Parka prirode,

o) suraduje s nadleznim institucijama iz sektora poljoprivrede, Sumarstva, lovstva, rudarstva i
vodnog gospodarstva s ciljem efikasnijeg provodenja mjera zastite i odrzivog koristenja,

o) organizira strucne radionice, seminare i druga dogadanija s ciljem poticanja odrzivog razvoja
lokalne zajednice,

o) predlaZe i osmisljava sredstva komunikacije s lokalnim stanovnistvom i dionicima s ciljem

informiranja o aktivnostima Ustanove i aktualnim pitanjima vezanim za kvalitetu Zivota u
Parku prirode,

o) suraduje s lokalnim stanovnistvom pri osmisljavanju i unaprjedenju aktivnosti i ponude koja
doprinosi o¢uvanju vrijednosti Parka prirode,

o) suraduje s fizickim i pravnim osobama kojima je ustupljeno obavljanje dopustenih djelatnosti
iz djelokruga rada Ustanove,

o) sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

o suraduje na izradi i odrZavanju baza podataka Parka prirode,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i ostale poslove po nalogu stru¢nog voditelja i ravnatelja

o za svoj rad odgovara stru¢nom voditelju i ravnatelju.

Uvjeti:

o zavr$en preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih
znanosti polja biologije, geologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti ili podrucja
biotehnickih znanosti polja poljoprivrede ili Sumarstva, ili podrucja tehnickih znanosti polja
rudarstvo, nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

2. Visi Strucni savjetnik za odrzivo koristenje 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:
o prikuplja podatke i vodi evidenciju o koriStenju prirodnih resursa Parka prirode,



Uvjeti:

O O O O

prati utjecaj dopustenih gospodarskih aktivnosti na prirodne resurse Parka prirode i krajobraz
te prema potrebi predlaze mjere njihova ogranicavanja ili zabrane,

u suradnji s ovlastenim pravnim osobama i mjerodavnim stru¢nim institucijama sudjeluje u
pripremi mjera zastite koje se ugraduju u planove i programe koristenja prirodnih resursa te
nadzire njihovo provodenje,

osmisljava i provodi aktivnosti s ciljem poticanja odrZivih oblika koristenja prirodnih resursa
Parka prirode,

suraduje s nadleznim institucijama iz sektora poljoprivrede, Sumarstva, lovstva, rudarstva i
vodnog gospodarstva s ciljem efikasnijeg provodenja mjera zastite i odrzivog koristenja,
organizira stru¢ne radionice, seminare i druga dogadanja s ciljem poticanja odrzivog razvoja
lokalne zajednice,

predlaZe i osmisljava sredstva komunikacije s lokalnim stanovnistvom i dionicima s ciljem
informiranja o aktivnostima Ustanove i aktualnim pitanjima vezanim za kvalitetu Zivota u
Parku prirode,

suraduje s lokalnim stanovnistvom pri osmisljavanju i unaprjedenju aktivnosti i ponude koja
doprinosi o¢uvanju vrijednosti Parka prirode,

suraduje s fizickim i pravnim osobama kojima je ustupljeno obavljanje dopustenih djelatnosti
iz djelokruga rada Ustanove,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsSavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

po potrebi provodi programe za posjetitelje,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za odrZivo koristenje, struénog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za odrzZivo koristenje, struénom voditelju i
ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih
znanosti polja biologije, geologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti ili podrucja
biotehnickih znanosti polja poljoprivrede ili Sumarstva, ili podrucja tehnickih znanosti polja
rudarstvo, nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik za odrzivo koristenje 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
o

prikuplja podatke i vodi evidenciju o koristenju prirodnih resursa Parka prirode,

prati utjecaj dopustenih gospodarskih aktivnosti na prirodne resurse Parka prirode i krajobraz
te prema potrebi predlaze mjere njihova ogranicavanja ili zabrane,

u suradniji s ovlastenim pravnim osobama i mjerodavnim struc¢nim institucijama sudjeluje u
pripremi mjera zastite koje se ugraduju u planove i programe koristenja prirodnih resursa te
nadzire njihovo provodenje,

osmisljava i provodi aktivnosti s ciljem poticanja odrzivih oblika koristenja prirodnih resursa



Uvjeti:

o O O O

Parka prirode,

suraduje s nadleZznim institucijama iz sektora poljoprivrede, Sumarstva, lovstva, rudarstva i
vodnog gospodarstva s ciljem efikasnijeg provodenja mjera zastite i odrzivog koristenja,,
organizira strucne radionice, seminare i druga dogadanja s ciljem poticanja odrZivog razvoja
lokalne zajednice

predlaZe i osmisljava sredstva komunikacije s lokalnim stanovnistvom i dionicima s ciljem
informiranja o aktivnostima Ustanove i aktualnim pitanjima vezanim za kvalitetu Zivota u
Parku prirode,

suraduje s lokalnim stanovniStvom pri osmisljavanju i unaprjedenju aktivnosti i ponude koja
doprinosi ocuvanju vrijednosti Parka prirode,

suraduje s fizickim i pravnim osobama kojima je ustupljeno obavljanje dopustenih djelatnosti
iz djelokruga rada Ustanove,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

po potrebi provodi programe za posjetitelje,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za odrZivo koristenje, struénog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za odrzivo koristenje, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih
znanosti polja biologije, geologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti ili podrucja
biotehnickih znanosti polja poljoprivrede ili Sumarstva, ili podrucja tehnickih znanosti polja
rudarstvo, nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni suradnik za odrzivo koriStenje 2 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

o
o

prikuplja podatke i vodi evidenciju o koriStenju prirodnih resursa Parka prirode,

prati utjecaj dopustenih gospodarskih aktivnosti na prirodne resurse Parka prirode i krajobraz
te prema potrebi predlaze mjere njihova ogranicavanja ili zabrane,

u suradniji s ovlastenim pravnim osobama i mjerodavnim struc¢nim institucijama sudjeluje u
pripremi mjera zastite koje se ugraduju u planove i programe koriStenja prirodnih resursa te
nadzire njihovo provodenje,

osmisljava i provodi aktivnosti s ciljem poticanja odrzivih oblika koristenja prirodnih resursa
Parka prirode,
suraduje s nadleZznim institucijama iz sektora poljoprivrede, Sumarstva, lovstva, rudarstva i

vodnog gospodarstva s ciljem efikasnijeg provodenja mjera zastite i odrzivog koristenja,



Uvjeti:

o O O O

10.

organizira strucne radionice, seminare i druga dogadanja s ciljem poticanja odrZivog razvoja
lokalne zajednice,

predlaZe i osmisljava sredstva komunikacije s lokalnim stanovnistvom i dionicima s ciljem
informiranja o aktivnostima Ustanove i aktualnim pitanjima vezanim za kvalitetu Zivota u
Parku prirode,

suraduje s lokalnim stanovniStvom pri osmisljavanju i unaprjedenju aktivnosti i ponude koja
doprinosi o¢uvanju vrijednosti Parka prirode,

suraduje s fizickim i pravnim osobama kojima je ustupljeno obavljanje dopustenih djelatnosti
iz djelokruga rada Ustanove,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

suraduje na izradi i odrzavanju baza podataka Parka prirode,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvjeSéa o obavljenim poslovima,

po potrebi provodi programe za posjetitelje,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za odrzivo koristenje, struénog
voditelja i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za odrzivo koristenje, stru¢nom voditelju i
ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih
znanosti polja biologije, geologije ili interdisciplinarnih prirodnih znanosti ili podrucja
biotehnickih znanosti polja poljoprivrede ili Sumarstva, ili podrucja tehnickih znanosti polja
rudarstvo, nafta ili geolosko inZenjerstvo, grane geolosko inZenjerstvo,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Odjel Cuvara prirode 10 izvrsitelja

Rukovoditelj Odjela ¢uvara prirode - glavni cuvar prirode 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

o
o

vodi, organizira i koordinira rad Odjela ¢uvara prirode,

odgovoran je za provodenje Pravilnika o unutarnjem redu u Parku prirode i Zakona o zastiti
prirode,

provodi neposredan nadzor sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilniku o unutarnjem redu
u Parku prirode,

priprema izvjeséa o provedenim nadzorima u Parku prirode,

radi na pripremi prekrsajnih i kaznenih prijava te prati izricanje mjera,

odgovoran je za uredno i pravodobno izvrSavanje obveza prema nadleznim tijelima u svezi
nadzora,

suraduje s ministarstvom i nadleznim inspekcijama,

organizira sustav provedbe mjera protupoZarne zastite i zastite na radu,



skrbi o sigurnosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja,
sudjeluje u izradi plana upravljanja, godisnjeg programa i financijskog plana, nadzire

njihovu provedbu te sudjeluje u izradi izvjes¢a o njihovoj provedbi,

o) suraduje u izradi prostornog plana,

o) suraduje na razvoju GIS-a Parka prirode,

o sudjeluje u izradi opéih akata Ustanove,

o u suradnji s ovlastenim ustanovama sudjeluje u izradi projektne i tehnicke dokumentacije
vezane za infrastrukturu Parka prirode,

o) sudjeluje u pripremi i provodenju javne nabave roba i usluga,

o) odgovoran je za sav pokretan i nepokretni inventar Odjela Cuvara prirode,

o) vodi mjesecnu evidenciju o radnom vremenu radnika Odjela,

o) odgovoran je za propisno i uredno nosenje sluzbene odore ¢uvara prirode,

o) sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o) priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

o) obavlja i ostale poslove po nalogu ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, biomedicinskih ili drustvenih znanosti,

o hrvatsko drzavljanstvo,

o zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova glavnog ¢uvara prirode,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva u struci,

o polozen strucni ispit ili obavezno polaganje u roku od 1 godine,

o znanje jednog svjetskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

2. Cuvar prirode | vrste 2 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:
o provodi neposredan nadzor sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilniku o unutarnjem redu u

Parku prirode,
obavlja poslove iz djelokruga ¢uvara prirode, po posebnom ovlastenju, sukladno zakonu,
radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Parka prirode te provodi odgovarajudi

postupak nadzora,

o vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima,

o radi na pripremi prekrsajnih i kaznenih prijava,

o provodi mjere protupoZarne zastite,

o obavlja protupoZzarni monitoring i sudjeluje u gasenju poZara,

o skrbi o sigurnosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja,

o obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode,

o u ostvarivanju poslova nadzora suraduje s voditeljima i zaposlenicima drugih ustrojstvenih
jedinica Ustanove,

o sudjeluje u popunjavanju baze podataka o prirodnim i kulturnim vrijednostima Parka prirode,

o suraduje u provedbi sustava praéenja (monitoring) svih prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka



O o O O O O o o

Uvjeti:

O O O O O O ©o

3.

prirode,
suraduje na razvoju GIS-a Parka prirode,
suraduje sa znanstvenim i struénim institucijama, strukovnim udrugama i pojedincima,
odrzava parkovnu infrastrukturu,
brine o zbrinjavanju otpada iz Parka prirode,
provodi programe za posjetitelje,
priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,
sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa,
sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,
obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ¢uvara prirode i ravnatelja,
za svoj rad odgovara glavnom ¢uvaru prirode i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, biomedicinskih, drustvenih znanosti,

hrvatsko drzavljanstvo,

zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova ¢uvara prirode,

najmanje jedna godina radnog iskustva

polozen strucni ispit ili obavezno polaganje u roku od 1 godine,

znanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Cuvar prirode Il vrste 2 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

(o]

O O O o O O

provodi neposredan nadzor sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilniku o unutarnjem redu
u Parku prirode,

obavlja poslove iz djelokruga ¢uvara prirode, po posebnom ovlastenju, sukladno zakonu,
radi provodenja nadzora dnevno obilazi prostor Parka prirode te provodi odgovarajudi
postupak nadzora,

vodi ocevidnik o obavljenim nadzorima,

radi na pripremi prekrsajnih i kaznenih prijava,

provodi mjere protupoZarne zastite,

obavlja protupoZarni monitoring i sudjeluje u gasenju poZara,

skrbi o sigurnosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja,

obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije prirodnih i kulturnih

vrijednosti Parka prirode,
u ostvarivanju poslova nadzora suraduje s voditeljima i zaposlenicima drugih ustrojstvenih

jedinica Ustanove,

sudjeluje u izradi plana upravljanja i godisnjeg programa,

sudjeluje u popunjavanju baze podataka o prirodnim i kulturnim vrijednostima Parka prirode,
suraduje u provedbi sustava praéenja (monitoring) svih prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka
prirode,

suraduje na razvoju GIS-a Parka prirode,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, strukovnim udrugama i pojedincima,
odrzava parkovnu infrastrukturu,



O o O O

Uvjeti:

O O O O O O O

4.

brine o zbrinjavanju otpada iz Parka prirode,

provodi programe za posjetitelje,

priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

sudjeluje na struénim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ¢uvara prirode i ravnatelja,

za svoj rad odgovara glavnom ¢uvaru prirode i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski strucni studij u trajanju od najmanje tri godine iz znanstvenog podrucja
prirodnih, biotehnickih, tehnickih ili drustvenih znanosti,

hrvatsko drzavljanstvo,

zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova ¢uvara prirode,

najmanje jedna godina radnog iskustva,

poloZen strucni ispit ili obavezno polaganje u roku od 1 godine,

znanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Cuvar prirode Ill vrste 5 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

(o]

O O O O O O o O

o O

O O O O

provodi neposredan nadzor sukladno Zakonu o zastiti prirode i Pravilniku o unutarnjem redu
u Parku prirode,

obavlja poslove iz djelokruga ¢uvara prirode, po posebnom ovlastenju, sukladno zakonu,
radi provodenja nadzora obilazi prostor Parka prirode te provodi odgovarajuéi postupak
nadzora,

vodi oCevidnik o obavljenim nadzorima i sastavlja izvjestaje,

radi na pripremi prekrsajnih i kaznenih prijava,

provodi mjere protupoZarne zastite,

obavlja protupoZzarni monitoring i sudjeluje u gasenju poZara,

skrbi o sigurnosti posjetitelja i o poduzimanju radnji spasavanja,

po potrebi obavlja poslove prezentacije, vodenja, edukacije i interpretacije prirodnih i
kulturnih vrijednosti Parka prirode,

u ostvarivanju poslova nadzora suraduje s voditeljima i zaposlenicima drugih ustrojstvenih
jedinica Ustanove,

sudjeluje u popunjavanju baze podataka o prirodnim i kulturnim vrijednostima Parka prirode,
suraduje u provedbi sustava praéenja (monitoring) svih prirodnih i kulturnih vrijednosti Parka
prirode,

odrzava parkovnu infrastrukturu i obavlja druge poslove vezane uz odrZavanje,

brine o zbrinjavanju otpada iz Parka prirode,

provodi programe za posjetitelje,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu glavnog ¢uvara prirode i ravnatelja,
za svoj rad odgovara glavnom ¢uvaru prirode i ravnatelju.

srednja stru¢na sprema,
hrvatsko drzavljanstvo,



zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova €uvara prirode,
najmanje jedna godina radnog iskustva,

poloZen strucni ispit ili obavezno polaganje u roku od 1 godine,
znanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

O O O O O ©

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

IV. Odjel opdih i zajednickih poslova 17 izvrsitelja

1. Rukovoditelj Odjela opcih i zajednickih poslova 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

o) vodi, organizira i koordinira rad Odjela opéih i zajednickih poslova,

o) prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o) izraduje opce akte ustanove, ugovore te ostale akte po nalogu ravnatelja,

o) sudjeluje u izradi godiSnjeg programa i financijskog plana Ustanove, te skrbi o njihovoj
realizaciji,

o) vodi opce, financijsko racunovodstvene, kadrovske i pravne poslove Ustanove,

o) nadzire i po potrebi priprema i provodi postupke javne nabave roba i usluga u svojstvu
stru¢nog povjerenstva,

o) sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje

financijskih sredstava,

o) sudjeluje u izradi projektne i tehnicke dokumentacije vezane za infrastrukturu Parka prirode,
o) kontaktira s pravnim i fizickim osobama koje obavljaju dopustene djelatnosti u Parku prirode,
o) izraduje sve vrste rjeSenja, ugovora i odluka u svezi radnog odnosa,

o) odgovoran je za provodenje ku¢nog reda Ustanove,

o vodi oCevidnike i drugu dokumentaciju radnika u radnom odnosu,

o sudjeluje u pripremi i provedbi natjecaja za zasnivanje radnog odnosa

o nadzire i provodi kontrolu nad financijskim i raunovodstvenim poslovima

o odgovoran je za pravovremeno i uredno osiguranje imovine Ustanove

o zaduZen je za provedbu mjera zastite na radu,

o priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

o planiranje, koordinacija i unapredenje poslovanja Odjela kao i razvoj i unapredenje poslovnih
procesa,

o sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavr$avanja za posao koji
obavlja,

o obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

o za svoj rad odgovara ravnatelju.

Uvjeti:

o) zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o znanje jednog svjetskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

IV-a Odsjek financija i racunovodstva 7 izvrsitelja

1.Voditelj Odsjeka financija i racunovodstva 1 izvrsitelj



Poslovi i zadaci:

o) organizira, koordinira i obavlja financijsko - racunovodstvene poslove,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o) predlaZe i sudjeluje u izradi opc¢ih akata iz podrucja financija i knjigovodstva,

o) sudjeluje u izradi godiSnjeg programa i financijskog plana Ustanove te skrbi o njihovoj
realizaciji,

o) odgovoran je za uredno i azurno izvrSavanje obveza prema nadleznim tijelima, bankamai
poslovnim suradnicima,

o skrbi o pravovremenoj naplati ispostavljenih racuna,

o) sudjeluje u osiguranju financijskih sredstava za redovito poslovanje kao i u pogledu
investicija i investicijske izgradnje,

o) odgovoran je za provedbu odluka ravnatelja i Upravnog vijeéa na podrucju financijske
politike, racunovodstva, knjigovodstva i njihovu zakonitost,

o) izraduje analize, statisti¢ka i druga izvjesca,

o organizira i vodi informacijski sustav iz svog djelokruga,

o) izraduje i odgovoran je za periodi¢ni obracun i zavrSni radun te je odgovoran za
njihovu pravovremenu predaju nadleznim tijelima,

o) izraduje obracun poreza na dodanu vrijednost

o) vrsi knjizenje u glavnu knjigu prema kontnom planu,

o) organizira izradu obracuna placa i izrade platnih lista,

o) organizira i kontrolira obradu i isplatu ugovora o djelu,,

o) obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji,

o) kontrolira jesu li navedeni dokumenti uredno likvidirani,

o) organizira i rukovodi poslovima inventure,

o prati i analizira likvidnost Ustanove,

o) priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

o) planiranje, koordinacija i unapredenje poslovanja odsjeka kao i razvoj i unapredenje poslovnih
procesa,

o sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela op¢ih i zajednickih poslova i ravnatelja,

o za svoj rad odgovara rukovoditelju Odjela opéih i zajednickih poslova i ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrsen preddiplomski strucni studij u trajanju od najmanje tri godine iz znanstvenog podrucja
drustvenih znanosti,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o poznavanje jednog svjetskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

2.Visi struéni savjetnik za financijsko ra€unovodstvene poslove 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O O OO0 O O O O O O

obavlja financijsko - racunovodstvene poslove,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

predlaZze i sudjeluje u izradi opcih akata iz podrucja financija i knjigovodstva,

sudjeluje u izradi godiSnjeg programa i financijskog plana Ustanove,

provodi odluke ravnatelja i Upravnog vijeca na podrucju financijske politike i knjigovodstva,
izraduje analize, statisticka i druga izvjesca,

vodi informacijski sustav iz svog djelokruga,

izraduje periodic¢ni obracun i zavr$ni racun,

vrsi knjiZzenje i glavnu knjigu prema kontnom planu,

vrsi obracun placéa i izraduje platne liste,



vrsi obradu i isplatu ugovora o djelu,,

obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji,

kontrolira jesu li navedeni dokumenti uredno likvidirani,

sudjeluje u poslovima inventure,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji

obavlja,

o skrbi 0 azurnosti raCunovodstva i urednom ¢uvanju financijske i raCunovodstvene
dokumentacije,

o) obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka financija i raCunovodstva, rukovoditelja
Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelju Odjela opcih i

zajednickih poslova i ravnatelju.

O O O O O O

Uvjeti:

o) J zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

poznavanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

O O O O

3.Strucni savjetnik za financijsko raunovodstvene poslove 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

obavlja financijsko - racunovodstvene poslove,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

predlaZze i sudjeluje u izradi opcih akata iz podrucja financija i knjigovodstva,

sudjeluje u izradi godiSnjeg programa i financijskog plana Ustanove,

provodi odluke ravnatelja i Upravnog vijeca na podrucju financijske politike i knjigovodstva,

izraduje analize, statisticka i druga izvjesca,

vodi informacijski sustav iz svog djelokruga,

izraduje periodi¢ni obracun i zavrsni racun,

vrsi knjizenje u glavnu knjigu prema kontnom planu,

vrsi obracun plaéa i izraduje platne liste,

vri obradu i isplatu ugovora o djelu,

obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji,

kontrolira jesu li navedeni dokumenti uredno likvidirani,

sudjeluje u poslovima inventure,

priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji

obavlja,

o) skrbi 0 aZzurnosti raCunovodstva i urednom ¢uvanju financijske i raCunovodstvene
dokumentacije

o obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelja
Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

o za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelju Odjela opéih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

0O 0O 0O 0O O O OO0 OO0 O O O O0O OO O0

o zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti,

o najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,



o) poznavanje jednog svjetskog jezika,

o) znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

4. Strucni suradnik za financijsko racunovodstvene poslove 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O O O 0O 0O O O O OO0 0O OO O o0 O

Uvjeti:

O O O O

obavlja financijsko - raCunovodstvene poslove,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

predlaZze i sudjeluje u izradi opcih akata iz podrucja financija i knjigovodstva,

sudjeluje u izradi godisnjeg programa i financijskog plana Ustanove,

provodi odluke ravnatelja i Upravnog vijeca na podrucju financijske politike i knjigovodstva,
izraduje analize, statisti¢ka i druga izvjesca,

vodi informacijski sustav iz svog djelokruga,

izraduje periodi¢ni obracun i zavrsni racun,

vrsi knjizenje u glavnu knjigu prema kontnom planu,

vrsi obracun placéa i izraduje platne liste,

vrsi obradu i isplatu ugovora o djelu,

obavlja kontiranje prema izvornoj uredskoj dokumentaciji,

kontrolira jesu li navedeni dokumenti uredno likvidirani,

Sudjeluje u poslovima inventure,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

skrbi o azurnosti racunovodstva i urednom c¢uvanju financijske i raunovodstvene
dokumentacije

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelja
Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i raCunovodstva, rukovoditelju Odjela opcih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

poznavanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

0O O O 0O O O

Uvjeti:

obavlja sve administrativno - raCunovodstvene poslove Ustanove,

obavlja knjigovodstvene poslove,

izraduje financijska i druga racunovodstvena izvjesca,

vodi evidenciju dnevnih nov¢anih naplata,

vodi evidenciju materijalnog knjigovodstva,

za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelju Odjela opcih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

srednja stru¢na sprema ekonomskog, upravnog ili drugog odgovaraju¢eg smjera ili gimnazija,



o

6.

poznavanje jednog svjetskog jezika,
znanje rada na osobnom racunalu,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik za javnu nabavu 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
o
o

o

O

Uvjeti:

O O O O O

prati zakonske propise u podrucju javne nabave i odgovoran je za primjenu istih,
sudjeluje u pripremi i izradi opéih i drugih akata iz djelokruga rada Ustanove,

prati propise u podrucjima iz djelokruga rada Ustanove, suraduje u izradi izvje$¢a i drugih
materijala te obavlja i druge poslove,

upravlja javhom nabavom Ustanove,

izraduje dokumentaciju javne nabave i provodi postupak nabave,

priprema ugovore za potrebe nabave,

izvrSava sve potrebne aktivnosti do potpune provedbe nabave,

prati financijsku provedbu nabave,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

skrbi 0 aZzurnosti i urednom €uvanju dokumentacije vezane uz postupke javne nabave

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka financija i ra¢unovodstva, rukovoditelja
Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelju Odjela opcih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, interdisciplinarnih ili tehnickih znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

posjedovanje certifikata iz podrucja javne nabave,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik za javnu nabavu 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

(@]
o
o

O O O O O O

prati zakonske propise u podrucju javne nabave i odgovoran je za primjenu istih,
sudjeluje u pripremi i izradi opéih i drugih akata iz djelokruga rada Ustanove,

prati propise u podrucjima iz djelokruga rada Ustanove, suraduje u izradi izvje$¢a i drugih
materijala te obavlja i druge poslove,

upravlja javnom nabavom Ustanove,

izraduje dokumentaciju javne nabave i provodi postupak nabave,

priprema ugovore za potreba nabave,

izvrSava sve potrebne aktivnosti do potpune provedbe nabave,

prati financijsku provedbu nabave,

sudjeluje na struénim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

skrbi 0 aZzurnosti i urednom ¢uvanju dokumentacije vezane uz postupke javne nabave

obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka financija i raCunovodstva, rukovoditelja
Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,



Uvjeti:

O O O O O

za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka financija i racunovodstva, rukovoditelju Odjela opcih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, interdisciplinarnih ili tehnickih znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
posjedovanje certifikata iz podrucja javne nabave,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Odsjek opcih poslova 5 izvrsitelja

Rukovoditelj Odsjeka opcih poslova 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O o0 OO OO O 0O O O O O o0 Oo

O

Uvjeti:

O O O O

organizira, koordinira i vodi rad Odsjeka opcih poslova,

organizira i nadzire rad pisarnice,

izraduje plan nabave,

organizira i koordinira ustroj baze podataka Ustanove te vodi brigu o aZuriranju iste,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

predlaze i sudjeluje u izradi opc¢ih akata iz podrucja uredskog poslovanija,

organizira i vodi informacijski sustav iz svog djelokruga,

organizira i vodi arhivu Ustanove,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

organizira nabavu i prati stanje uredskog i potroSnog materijala za rad Ustanove,

sudjeluje u izradi ostalih planskih dokumenata Parka prirode i izradiizvjeséa,

vodi liste materijalnih zaduZenja radnika,

prati obveze koje proistjecu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu svog Odsjeka,
sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,
za svoj rad odgovara rukovoditelju Odjela opéih i zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,
znanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik - informaticar 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
o

Obavlja informaticke poslove za Ustanovu,

organizira uspostavu baze podataka sukladno nacionalnim standardima, odrzava je i
sudjeluje u njenom popunjavanju,

razvija i odrzava GIS Parka prirode, sukladno prihvaé¢enim nacionalnim standardima,



O O O O

Uvjeti:

O O O O O

3.

obraduje i analizira podatke u suradnji s drugim radnicima,

pomazZe u osmisljavanu programa praéenja stanja (monitoring) prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode te sudjeluje u njegovom ustrojavanju,

organizira i provodi internu obuku radnika na podrucju prikupljanja, pohrane i obrade
georeferenciranih podataka te koristenja baze podataka,

suraduje sa znanstvenim i struénim institucijama, strukovnim udrugama i pojedincima u
okviru svoje nadleZnosti,

sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa, nadzire njihovu provedbu te
sudjeluje u izradi izvjes¢a o njihovoj provedbi,

sudjeluje u izradi prostornog plana,

skrbi o odrzavanju i razvoju informacijskog sustava Parka prirode,

odgovoran je za odrZavanje web-stranice Parka prirode,

suraduje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava, u okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u izradi materijala (kartografskih prikaza i slicno) za potrebe izrade promotivnih
materijala i programa edukacije i interpretacije,

priprema redovita izvjeSéa o obavljenim poslovima,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka opcih poslova, rukovoditelja Odjela
opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka opéih poslova, rukovoditelju Odjela opéih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, interdisciplinarnih ili tehnickih znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
znanje engleskog jezika,

napredno znanje rada na osobnom racunalu,

napredno znanje gis aplikacija,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik - informaticar 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
(@]

o

o O O O

Obavlja informaticke poslove za Ustanovu,

organizira uspostavu baze podataka sukladno nacionalnim standardima, odrzava je i
sudjeluje u njenom popunjavanju,

razvija i odrzava GIS Parka prirode, sukladno prihvaéenim nacionalnim standardima,
obraduje i analizira podatke u suradnji s drugim radnicima,

pomaze u osmisljavanu programa pracenja stanja (monitoring) prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode te sudjeluje u njegovom ustrojavanju,

organizira i provodi internu obuku radnika na podrucju prikupljanja, pohrane i obrade
georeferenciranih podataka te koriStenja baze podataka,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, strukovnim udrugama i pojedincima u
okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa, nadzire njihovu provedbu te
sudjeluje u izradi izvjes¢a o njihovoj provedbi,

sudjeluje u izradi prostornog plana,

skrbi o odrZzavanju i razvoju informacijskog sustava Parka prirode,

odgovoran je za odrZavanje web-stranice Parka prirode,

suraduje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje



Uvjeti:

O O O O O

4.

Poslovi
O
O

o

o O O O

Uvjeti:

financijskih sredstava, u okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u izradi materijala (kartografskih prikaza i slicno) za potrebe izrade promotivnih
materijala i programa edukacije i interpretacije,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka opcih poslova, rukovoditelja Odjela
op¢ih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka opcih poslova, rukovoditelju Odjela opéih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, interdisciplinarnih ili tehnickih znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,
znanje engleskog jezika,

napredno znanje rada na osobnom racunalu,

napredno znanje gis aplikacija,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni suradnik - informaticar 1 izvrsitelj

i zadaci:

Obavlja informaticke poslove za Ustanovu

organizira uspostavu baze podataka sukladno nacionalnim standardima, odrzava je i
sudjeluje u njenom popunjavanju,

razvija i odrZava GIS Parka prirode, sukladno prihvaéenim nacionalnim standardima,
obraduje i analizira podatke u suradnji s drugim radnicima,

pomaze u osmisljavanu programa pracenja stanja (monitoring) prirodnih i kulturnih
vrijednosti Parka prirode te sudjeluje u njegovom ustrojavaniju,

organizira i provodi internu obuku radnika na podrucju prikupljanja, pohrane i obrade
georeferenciranih podataka te koriStenja baze podataka,

suraduje sa znanstvenim i stru¢nim institucijama, strukovnim udrugama i pojedincima u
okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u izradi plana upravljanja i godisnjeg programa, nadzire njihovu provedbu te
sudjeluje u izradi izvjes¢a o njihovoj provedbi,

sudjeluje u izradi prostornog plana,

skrbi o odrZzavanju i razvoju informacijskog sustava Parka prirode,

odgovoran je za odrZavanje web-stranice Parka prirode,

suraduje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava, u okviru svoje nadleznosti,

sudjeluje u izradi materijala (kartografskih prikaza i slicno) za potrebe izrade promotivnih
materijala i programa edukacije i interpretacije,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka opcih poslova, rukovoditelja Odjela
opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka opcéih poslova, rukovoditelju Odjela op¢ih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
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biotehnickih, drustvenih, interdisciplinarnih ili tehnickih znanosti,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

znanje engleskog jezika,

napredno znanje rada na PC-u,

napredno znanje gis aplikacija,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni referent za administrativne poslove 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) obavlja administrativne poslove za Ustanovu,

o) obavlja poslove primanja, upisivanja i otpreme akata, razvodenje akata i njihovo stavljanje u
arhivu (arhiviranje) i ¢uvanje,

o) obavlja poslove upisivanja akata u propisane osnovne knjige za vodenje evidencije o aktima
uredskog poslovanja,

o) prima, pregledava i sortira i arhivira elektronicku postu,

o) rukuje arhivskim i registraturnim gradivom u pismohrani, stru¢no ga odrzava i vrsi njegovu
neposrednu zastitu,

o) obavlja poslove vodenja kadrovske evidencije - oCevidnika i druge dokumentacije radnika u
radnom odnosu,

o) nabavlja uredski materijal i vodi evidenciju zaduZenja radnika,

o) sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsSavanja za posao koji
obavlja,

o) obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka opcih poslova, rukovoditelja Odjela
opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka opéih poslova, rukovoditelju Odjela opéih i
zajednickih poslova i ravnatelju.

Uvjeti:

o srednja stru¢na sprema ekonomskog, upravnog ili drugog odgovarajuceg smjera ili gimnazija,

o znanje jednog svjetskog jezika,

o najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

IV.c Odsjek za upravljanje projektima 4 izvrsitelja

1. Rukovoditelj odsjeka za upravljanje projektima 1izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o
o

0O O O 0O O O O

organizira i vodi rad Odsjeka za upravljanje projektima,

prati relevantne natjecaje i vodi brigu o mogucnosti prijave projekata na nacionalne i
medunarodne natjecaje,

uspostavlja komunikaciju i suradnju s partnerima,

vodi i koordinira rad na pripremi projekata za prijavu na natjecaje,

predlaZe plan projektnih aktivnosti,

koordinira provedbu projektnih aktivnosti,

odgovoran je za provedbu javne nabave u skladu s vaze¢im propisima,

odgovoran je za izradu izvjesc¢a o provedbi projektnih aktivnosti,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,



Uvjeti:

o O O O

prati obveze koje proistjecu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu svog Odsjeka,
sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,
za svoj rad odgovara rukovoditelju Odjela opéih i zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, tehnickih, humanistickih znanosti ili interdisciplinarnog podrucja
znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik za upravljanje projektima 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

@)
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Uvjeti:

O O O O

prati relevantne natjecaje i vodi brigu o mogucnosti prijave projekata na nacionalne i
medunarodne natjecaje,

sudjeluje u pripremi projektne dokumentacije za prijavu projekata na natjecaje,

izraduje troskovnike,

sudjeluje u provedbi javne nabave,

sudjeluje u izradi izvjeséa o provedbi projektnih aktivnosti,

organizira i vodi projektnu dokumentaciju,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za upravljanje projektima,
rukovoditelja Odjela op¢ih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za upravljanje projektima, rukovoditelju Odjela
op¢ih i zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, tehnickih, humanistic¢kih znanosti ili interdisciplinarnog podrucja
znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorij.,

Strucni savjetnik za upravljanje projektima 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

O

prati relevantne natjecaje i vodi brigu o mogucnosti prijave projekata na nacionalne i
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Uvjeti:

O O O O

medunarodne natjecaje,

sudjeluje u pripremi projektne dokumentacije za prijavu projekata na natjecaje,

izraduje troSkovnike,

sudjeluje u provedbi javne nabave,

sudjeluje u izradu izvje$c¢a o provedbi projektnih aktivnosti,

organizira i vodi projektnu dokumentaciju,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za upravljanje projektima,
rukovoditelja Odjela opcih i zajednickih poslova i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za upravljanje projektima, rukovoditelju Odjela
opcih i zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, tehnickih, humanistickih znanosti ili interdisciplinarnog podrucja
znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

znanje engleskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni suradnik za upravljanje projektima 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O

O o0 O O O O O

o

Uvjeti:

prati relevantne natjecaje i vodi brigu o mogucnosti prijave projekata na nacionalne i
medunarodne natjecaje,

sudjeluje u pripremi projektne dokumentacije za prijavu projekata na natjecaje,

izraduje troskovnike,

sudjeluje u provedbi javne nabave,

sudjeluje u izradu izvje$c¢a o provedbi projektnih aktivnosti,

organizira i vodi projektnu dokumentaciju,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i ostale poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za upravljanje projektima,
rukovoditelja Odjela op¢ih i zajednickih poslova iravnatelja,,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za upravljanje projektima, rukovoditelju Odjela
opcih i zajednickih poslova i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih, drustvenih, tehnickih, humanistickih znanosti ili interdisciplinarnog podrucja
znanosti,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima



o znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

V. Odjel promocije, edukacije i interpretacije 18 izvrsitelja
1. Rukovoditelj Odjela promocije, edukacije i interpretacije 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) organizira i rukovodi radom Odjela promocije, edukacije i interpretacije,

o) organizirai vodiizradu plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

o) prati u€inkovitost i radi na unaprjedenju sustava posjecivanja Parka prirode,

o) predlaZe i u suradnji s ostalim odjelima osmisljava i organizira izgradnju infrastrukture za

posjetitelje,

o) izraduje i predlaze marketinsku strategiju Parka prirode,

o) osmisljava, organizira i po potrebi provodi programe za posjetitelje,

o) suraduje s vanjskim suradnicima na provedbi promotivnih, edukacijskih i interpretacijskih
sadrzaja,

o) vodi i nadzire organizaciju dogadaja promotivnog i drugog karaktera,

o) suraduje s turistickim sektorom i lokalnim stanovnistvom,

o organizira i koordinira rad info centara i suvenirnica,

o) odgovoran je za pravovremenu nabavu promidzbenog materijala i suvenira,

o) daje prijedloge za nabavu suvenira i predlaze cijene,

o) organizira i provodi istrazivanje trzista i predlaze prilagodbu ponude programa za posjetitelje,

o skrbi o prezentiranju Parka prirode u medijima i organizira medijske konferencije,

o sudjeluje na promotivnim dogadanjima i sajmovima,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o prati obveze koje proistjeCu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu svojeg Odjela,

o sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavr$avanja za posao koji
obavlja,

o sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode iizvjes¢a,

o zaduZen je za provedbu mjera zastite na radu,

o priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

o za svoj rad odgovoran je ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
drustvenih znanosti ili interdisciplinarnog podrucja znanosti,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o) znanje dva svjetska jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

V.a Odsjek za marketing i odnose s javnoscu 4 izvrsitelja

1. Rukovoditelj Odsjeka za marketing i odnose s javnoséu 1 izvrsitelj



Poslovi i zadaci:
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O

vodi, organizira i koordinira rad Odsjeka za marketing i odnose s javnoscu,

vodi i nadzire sve oblike marketinskih aktivnosti u Parku prirode,

vodi i nadzire organizaciju dogadaja promotivnog i drugog karaktera,

sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

suraduje s turisti¢kim sektorom i lokalnim stanovnistvom,

daje prijedloge za nabavu suvenira i predlaze cijene,

sudjeluje u istrazivanju trzista i predlaze prilagodbu ponude programa za posjetitelje,
skrbi o prezentiranju Parka prirode u medijima i sudjeluje u organizaciji medijskih
konferencija,

sudjeluje na promotivnim dogadanjima i sajmovima,

provodi programe za posjetitelje,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

prati obveze koje proistjecu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu rada svojeg
Odsijeka,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

priprema redovita izvjeSéa o obavljenim poslovima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i
ravnatelja,

za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odjela promocije, edukacije i interpretacije i

ravnatelju.

Uvjeti:

O

O O O O

zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti polja ekonomije ili informacijske i komunikacijske znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje dva svjetska jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni savjetnik za marketing i odnose s javnoscu 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

0O O O O O O O

o

provodi sve oblike marketinskih aktivnosti u Parku prirode,

sudjeluje u organizaciji dogadaja promotivnog i drugog karaktera,

sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

suraduje s turisti¢kim sektorom i lokalnim stanovnistvom,

daje prijedloge za nabavu suvenira i predlaze cijene,

sudjeluje u istraZivanju trzista i predlaze prilagodbu ponude programa za posjetitelje,
skrbi o prezentiranju Parka prirode u medijima i sudjeluje u organizaciji medijskih
konferencija,

sudjeluje na promotivnim dogadanjima i sajmovima,

provodi programe za posjetitelje,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,



Uvjeti:

O O O O

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,
sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji

obavlja,
sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za marketing i odnose s javnoscu,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za marketing i odnose s javnoséu, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveudilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti polja ekonomije ili informacijske i komunikacijske znanosti,

najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

znanje dva svjetska jezika,
znanje rada na osobnom racunalu,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni savjetnik za marketing i odnose s javnoséu 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

0O O O 0O O O O

o

Uvjeti:

o O O O

provodi sve oblike marketinskih aktivnosti u Parku prirode,

sudjeluje u organizaciji dogadaja promotivnog i drugog karaktera,

sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

suraduje s turisti¢kim sektorom i lokalnim stanovnistvom,

daje prijedloge za nabavu suvenira i predlaze cijene,

sudjeluje u istraZivanju trzista i predlaZe prilagodbu ponude programa za posjetitelje,
skrbi o prezentiranju Parka prirode u medijima i sudjeluje u organizaciji medijskih
konferencija,

sudjeluje na promotivnim dogadanjima i sajmovima,

provodi programe za posjetitelje,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,
sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji

obavlja,
sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za marketing i odnose s javnoscu,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za marketing i odnose s javnoséu, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti polja ekonomije ili informacijske i komunikacijske znanosti,

najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

znanje dva svjetska jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.



4.

Strucni suradnik za marketing i odnose s javnoscu 1 izvrsitel]

Poslovi i zadaci:

0O 0 O 0O O O O

o

Uvjeti:

o O O O

V.b

1.

provodi sve oblike marketinskih aktivnosti u Parku prirode,

sudjeluje u organizaciji dogadaja promotivnog i drugog karaktera,

sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

suraduje s turistickim sektorom i lokalnim stanovnistvom,

daje prijedloge za nabavu suvenira i predlaze cijene,

sudjeluje u istrazivanju trzista i predlaze prilagodbu ponude programa za posjetitelje,
skrbi o prezentiranju Parka prirode u medijima i sudjeluje u organizaciji medijskih
konferencija,

sudjeluje na promotivnim dogadanjima i sajmovima,

provodi programe za posjetitelje,

sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavr$avanja za posao koji
obavlja,

sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za marketing i odnose s javnoscu,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za marketing i odnose s javnos¢u, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

zavrSen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti polja ekonomije ili informacijske i komunikacijske znanosti,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

znanje dva svjetska jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Odsjek za edukaciju i interpretaciju 13 izvrsitelja

Rukovoditelj odsjeka za edukaciju i interpretaciju 1izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O O O 0 O O O O

vodi, organizira i koordinira rad odsjeka za edukaciju i interpretaciju,

sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

sudjeluje u izradi ostalih planskih dokumenata Parka prirode i izradiizvjeséa,

prati u€inkovitost i radi na unaprjedenju sustava posjecivanja Parka prirode,

sudjeluje u osmisljavanju i izradi svih vrsta programa za posjetitelje,

sudjeluje u osmisljavanju i organiziranju infrastrukture za posjetitelje,

koordinira i organizira provodenje programa za posjetitelje,

provodi programe za posjetitelje,

prati obveze koje proistjecu iz ugovora s vanjskim suradnicima u djelokrugu svog Odsjeka,



o) sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o) sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,

o) predlaze cjenik usluga u Parku prirode,

o) priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

o) sudjeluje u prezentiranju Parka prirode u medijima,

o) obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i
ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

Uvjeti:

o} zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih ili drustvenih znanosti,

o) najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima,
o) znanje dva svjetska jezika,

o) znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

1. Visi strucni savjetnik za edukaciju 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

o) sudjeluje u osmisljavanju i izradi svih vrsta programa za posjetitelje,

o) zaduZen je za edukativnu komponentu svih programa za posjetitelje,

o) sudjeluje u osmisljavanju i organiziranju edukacijsko - interpretacijske infrastrukture za
posjetitelje,

o vodi brigu o uredenosti i opremljenosti edukacijsko - prezentacijskih prostora i njihovoj
funkcionalnosti,

o osmisljava edukacijsko - interpretacijske i didakticke materijale,

o organizira i koordinira provedbu edukativnih i drugih programa za posjetitelje,

o osmisljava i organizira edukacijske aktivnosti namijenjene Siroj javnosti kroz dogadanja, medije
islicno,

o provodi programe za posjetitelje,

o osmisljava i koordinira volonterske programe u Parku prirode,

o sudjeluje u promidzbi programa za posjetitelje,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavr$avanja za posao koji
obavlja,

o sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode iizvje$¢a,

o provodi istraZivanja kvalitete posjetiteljskih programa, strukture, broja, educiranosti i
zadovoljstva posjetitelja,

o priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski



sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih ili drustvenih znanosti,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o} znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

2. Strucni savjetnik za edukaciju 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,

o sudjeluje u osmisljavanju i izradi svih vrsta programa za posjetitelje,

o zaduZen je za edukativnu komponentu svih programa za posjetitelje,

o sudjeluje u osmisljavanju i organiziranju edukacijsko - interpretacijske infrastrukture za
posjetitelje,

o vodi brigu o uredenosti i opremljenosti edukacijsko - prezentacijskih prostora i njihovoj

funkcionalnosti,

o osmisljava edukacijsko - interpretacijske i didakticke materijale,

o organizira i koordinira provedbu edukativnih i drugih programa za posjetitelje,

o osmisljava i organizira edukacijske aktivnosti namijenjene Siroj javnosti kroz dogadanja, medije
isli¢no,

o provodi programe za posjetitelje,

o osmisljava i koordinira volonterske programe u Parku prirode,

o sudjeluje u promidzbi programa za posjetitelje,

o sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje

financijskih sredstava,

o prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,

o sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,

o provodi istrazivanja kvalitete posjetiteljskih programa, strukture, broja, educiranosti i
zadovoljstva posjetitelja,

o priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

o za svoj rad odgovara rukovoditelju odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

Uvjeti:

o} zavrsen preddiplomski i diplomski sveucilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveuciliSni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih ili drustvenih znanosti,

o najmanje tri godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima,

o znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

3. Strucni suradnik za edukaciju 2 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:
o sudjeluje u izradi plana cjelovitog sustava posjecivanja Parka prirode,
o sudjeluje u osmisljavanju i izradi svih vrsta programa za posjetitelje,



zaduZen je za edukativnhu komponentu svih programa za posjetitelje,
sudjeluje u osmisljavanju i organiziranju edukacijsko - interpretacijske infrastrukture za
posjetitelje,

o vodi brigu o uredenosti i opremljenosti edukacijsko - prezentacijskih prostora i njihovoj
funkcionalnosti,
osmisljava edukacijsko - interpretacijske i didakticke materijale,
organizira i koordinira provedbu edukativnih i drugih programa za posjetitelje,
osmisljava i organizira edukacijske aktivnosti namijenjene Siroj javnosti kroz dogadanja, medije
isli¢no,
provodi programe za posjetitelje,
sudjeluje u pripremi i pisanju projekata koje Ustanova prijavljuje na natjecaje za dobivanje
financijskih sredstava,
prati zakonske propise iz svog djelokruga i odgovoran je za njihovu primjenu,
sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrSavanja za posao koji
obavlja,
sudjeluje u izradi planskih dokumenata Parka prirode i izvjesca,,
provodi istrazivanja kvalitete posjetiteljskih programa, strukture, broja, educiranosti i
zadovoljstva posjetitelja,
priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,
obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

o za svoj rad odgovoran je rukovoditelju Odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju
Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

Uvjeti:

o zavrsen preddiplomski i diplomski sveudilisni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
sveucilisni studij ili specijalisticki diplomski strucni studij iz znanstvenog podrucja prirodnih,
biotehnickih ili drustvenih znanosti,

o najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

o znanje engleskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

4. Visi strucni referent vodic — edukator 3 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:
provodi programe za posjetitelje,

o sudjeluje u osmisljavanju i pripremi programa za posjetitelje,

o sudjeluje u provedbi volonterskih programa i aktivnosti u Parku prirode,

o vodi brigu o uredenosti i opremljenosti edukacijsko - prezentacijskih prostora i njihovoj
funkcionalnosti,

o vodi evidenciju o posjetiteljima i sastavlja potrebna izvjeséa,

o po potrebi obavlja poslove informatora,

o priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

o sudjeluje na strué¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

o obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

o za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju Odjela

promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.
Uvjeti:



O O O O

zavrsen preddiplomski strucni studij u trajanju od najmanje tri godine iz znanstvenog podrucja
prirodnih, biotehnickih, drustvenih ili humanistickih znanosti,
najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

znanje dva svjetska jezika,
znanje rada na osobnom racunalu,
posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Visi strucni referent — informator 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

O 0O O O O O O O O O

Uvjeti:

O O O O

vrsi poslove informiranja posjetitelja,

vrsi prodaju suvenira u info centrima-suvenirnicama Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

vodi evidenciju posjetitelja,

skrbi o opremljenosti info centara-suvenirnica promotivnim materijalima | suvenirima,

vodi blagajnicki dnevnik i ostale potrebne evidencije i izvjes¢a,

specificira novac i predaje dnevni utrzak,

odgovoran je za Cistoéu i urednost info centara i sanitarnih ¢vorova,

priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

sudjeluje na stru¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsSavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju Odjela
promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

zavrsen preddiplomski strucni studij u trajanju od najmanije tri godine iz znanstvenog podrucja
prirodnih, biotehnickih, drustvenih ili humanistickih znanosti,

najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

znanje dva svjetska jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

Strucni referent — informator 4 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

0O o0 O o0 O o0 O O O

vrsi poslove informiranja posjetitelja,

vrsi prodaju suvenira u info centrima-suvenirnicama Parka prirode,

po potrebi, provodi programe za posjetitelje,

vodi evidenciju posjetitelja,

skrbi o opremljenosti info centara-suvenirnica promotivnim materijalima | suvenirima,

vodi blagajnicki dnevnik i ostale potrebne evidencije iizvjesca,

specificira novac i predaje dnevni utrzak,

odgovoran je za Cisto¢u i urednost info centara i sanitarnih ¢vorova,

priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,

sudjeluje na struc¢nim skupovima ili programima edukacije u svrhu usavrsavanja za posao koji
obavlja,

obavlja i druge poslove po nalogu rukovoditelja Odsjeka za edukaciju i interpretaciju,
rukovoditelja Odjela promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelja,

za svoj rad odgovara rukovoditelju Odsjeka za edukaciju i interpretaciju, rukovoditelju Odjela



promocije, edukacije i interpretacije i ravnatelju.

Uvjeti:
o srednja stru¢na sprema turistickog, ekonomskog ili drugog odgovarajuceg smjera ili gimnazija,
o) najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima

znanje jednog svjetskog jezika,

znanje rada na osobnom racunalu,

posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.
VI. Odsjek tehnickih poslova 6 izvrsitelja
1. Voditelj Odsjeka tehnickih poslova 1izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) vodi i organizira rad Odsjeka tehnickih poslova,

o) koordinira i radi na svim poslovima izgradnje i odrzavanja infrastrukture za posjetitelje,
objekata i opreme Parka prirode,

o) odgovoran je za ispravnost vozila Ustanove, upucuje ih na godisnji i periodi¢ne preglede,
servisiranje i slicno,

o) kontrolira i analizira putne radne liste i utrosak goriva,

o) skrbi za siguran i ispravan transport unutar Parka prirode,

o) zaduZen je za prohodnost cesta, puteva i staza u Parku prirode, te s tim u svezi suraduje s
nadleznim pravnim osobama zaduzenim za odrzavanje cesta i puteva,

o) organizira odvoz otpada s podrucja Parka prirode koji je nastao uslijed obavljanja djelatnosti
Ustanove,

o) odgovoran je za ispravnost alata i ostale opreme,

o vodi skladiSte i odgovoran je za njegovu urednost,

o odgovoran je za ispravnost, Cisto¢u i primjeren izgled upravne zgrade,

o zaduZen je za funkcioniranje sustava veza,

o sudjeluje u pripremi i provodenju postupaka javne nabave iz djelokruga rada Odsjeka,

o sudjeluje u izradi plana upravljanja i godiSnjeg programa, nadzire njihovu provedbu, te

sudjeluje u izradi izvjeséa o njihovoj provedbi,

o zaduZen je za sigurnost svih posjetitelja te za akcije traZzenja i spasavanja,
o zaduZen je za provedbu mjera zastite na radu,

o priprema redovita izvjes¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i druge poslove po nalogu ravnatelja,

o za svoj rad odgovara ravnatelju.

Uvjeti:

o srednja stru¢na sprema tehnic¢kog smjera,

o najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima,

o) znanje jednog svjetskog jezika,

o znanje rada na osobnom racunalu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

2. Kuéni majstor - domar 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o) radi sve poslove odrzavanja upravne zgrade i drugih objekata Ustanove te vodi brigu o stanju
istih,
o) odgovara za ispravnost stanja objekata i instalacija te o istom pravodobno izvjeséuje

voditelja Odsjeka,



o) rukuje sustavima centralnog grijanja, ventilacije i klimatizacije,

o) radi poslove uredivanja okolisa upravne zgrade i drugih objekata Ustanove,

o) radi poslove odrzavanja infrastrukture za posjetitelje Parka prirode te poslove odrzavanja
staza i putova u Parku prirode,

o cuva objekte i opremu

o odgovara za imovinu Ustanove za vrijeme svoje prisutnosti,

o) priprema redovita izvjeséa o obavljenim poslovima,

o) obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelja,

o) za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelju.

Uvjeti:

o) srednja stru¢na sprema,

o strucni ispit za rukovanje sustavima grijanja prema posebnom propisu,

o) posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.

3.Radnik na odrzavanju 3 izvrsitelja

Poslovi i zadaci:

o) obavlja poslove na odrzavanju puteva, staza, objekata i opreme u Parku prirode,
o) obavlja poslove cis¢enja i uredenja na terenu,
o) skrbi o prohodnosti i uredenosti staza i puteva u Parku prirode,
o) provodi odredene aktivnosti protupozarne zastite Parka prirode,
o) priprema redovita izvje$¢a o obavljenim poslovima,
o) obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelja,
o) za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelju.
Uvjeti:
o srednja struc¢na spremaili KV,
o posjedovanje vozacke dozvole B kategorije.
4, Cistac 1 izvrsitelj

Poslovi i zadaci:

o obavlja poslove ¢is¢enja prostorija upravne zgrade i drugih prostora Ustanove,

o ¢uva imovinu Ustanove za vrijeme svoje prisutnosti,

o brine o Cistodi i urednosti sanitarnih ¢vorova te potpisuje listu nadzora za iste,

o Cisti prilaze upravnoj zgradi i drugim objektima Ustanove,

o priprema redovita izvjeS¢a o obavljenim poslovima,

o obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelja,
o za svoj rad odgovara voditelju Odsjeka tehnickih poslova i ravnatelju.

Uvjeti:

o) NKV,

Clanak 21.

Sluzbenici i namjesStenici na radna mjesta odredena ovim Pravilnikom primaju se na temelju javnog
natjecaja.

Na poloZaje i radna mjesta sluzbenika i namjestenika utvrdena ovim Pravilnikom rasporediti ¢e se radnici
Ustanove prema struénoj spremi, radnom stazu i radnim sposobnostima, s kojima ¢ée ravnatelj Ustanove



zakljuciti ugovor o radu.

Ugovorom o radu koji se sklapa sa sluzbenikom i namjestenikom odreduje se i unutarnja ustrojstvena
jedinica Ustanove u koju se radnik rasporeduje na poloZzaj ili radno mjesto.

Sluzbenik ili namjestenik koji je za vrijeme radnog odnosa u Ustanovi Skolovanjem, prekvalifikacijom,
radnim iskustvom stekao uvjete za drugo radno mjesto koje je za njega povoljnije ili je rasporeden na radno
mjesto nize strucne spreme od one koju sluzbenik ili namjestenik posjeduje, a u Ustanovi postoji
nepopunjeno radno mjesto odgovarajuce struc¢ne spreme, moze se odlukom ravnatelja ili Upravnog vijeca
rasporediti na odgovarajuée radno mjesto bez raspisivanja javnog natjecaja, a sukladno ovom Pravilniku,
sistematizaciji radnih mjesta i Pravilnika o radu.

Clanak 22.

Pripravnici se u Ustanovi mogu zaposliti na sljede¢a radna mjesta:
- Struéni suradnik za zaStitu i o€uvanje prirodnih vrijednosti,
- Strucni suradnik za zaStitu i o€uvanje kulturne bastine,
- Strucni suradnik geolog,
- Strucni suradnik za odrzivo koristenje,
- Strucni suradnik za financijsko racunovodstvene poslove,
- Strucni suradnik informaticar,
- Strucni suradnik za upravljanje projektima,
- Strucni suradnik za marketing i odnose s javnos$éu,
- Strucni suradnik za edukaciju,
- Visi strucni referent vodi¢ — edukator,
- Visi strucni referent — informator,
- Racunovodstveni referent — financijski knjigovoda,
- Strucni referent za administrativne poslove i

- Strucni referent — informator.

Na zaposljavanje pripravnika na odredeni se nacin primjenjuju Odredbe Zakona o radu (Narodne novine br.
93/14, 127/17 i 98/19) i vazeteg Temeljnog kolektivnog ugovora za sluzbenike i namjestenike u javnim
sluzbama.

Pripravnik se na radna mjesta iz stavka 1. ovog ¢lanka moZe zaposliti neovisno o tome da li je to radno
mjesto popunjeno ili nije.

Clanak 23.

U slucaju privremenog povecanja obima poslova u Ustanovi, a koje nece biti moguce obaviti raspoloZivim
sluzbenicima ili namjestenicima, ravnatelj Ustanove ¢e odluciti o potrebi zaposljavanja novih sluzbenika ili
namjestenika na odredeno vrijeme, te ¢e se s tim radnicima zakljuciti ugovor o radu na odredeno vrijeme.

O sklapanju ugovora o radu s radnicima na odredeno vrijeme ravnatelj je duzan izvijestiti Upravno vijece na
prvoj narednoj sjednici nakon sklapanja ugovora.



Clanak 24.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu

rada Javne ustanove ,,Park prirode Ucka" KLASA: 003-05/ 17-01/ 01 URBRQJ: 2156/02-06-07/01-17-6 od
11. travnja 2017. godine

Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu nakon pribavljanja suglasnosti ministarstva nadleznog za poslove zastite
prirode, osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove

/’q/{lf\? PNy Preds;ednlca upravnog vijeca
\ad

“'Blandina Randi¢ Potkonjak

KLASA: 007-01/22-01/01
URBROJ: 2157-3-6-07/01-22-3
Lovran, 18. srpnja 2022.

Ovaj Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu dobio je suglasnost nadleznog ministarstva: KLASA: 011-02/22-01/04

URBROJ: 517-14-2-1-22-2 od 06. listopada 2022. godine, i objavljen je na oglasnoj ploci Ustanove dana
Nf' /()« ZOZZ i_godine, te je stupio na snagu dana 2Z . /0~ 1022,

godine.
i
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REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO GOSPODARSTVA
| ODRZIVOG RAZVOJA

10000 Zagreb, Radnitka cesta 80
Tel: 01/ 3717 111 fax: 01/ 3717 149

KLASA: 011-02/22-01/04
URBROJ: 517-14-2-1-22-2
Zagreb, 06. listopada 2022,

JAVNA USTANOVA
PARK PRIRODE UCKA
Liganj 42, 51415 Lovran
gosp. Egon Vasili¢, ravnatelj

PREDMET: Suglasnost na Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Javne ustanove Park prirode
Ucka
- suglasnost, daje se

Veza: Va3 dopis KLASA: 007-01/22-01/01, URBROJ: 2157-3-6-01/01-22-5 od 18. srpnja
2022,

Postovani gospodine Vasili¢,

vezano za VaSe traZenje, zaprimljeno dana 19. srpnja 2022., sukladno odredbama &lanka
134, stavka 4. Zakona o zastiti prirode (Narodne novine, br. 80/13, 15/18, 14/19 i 127/19)
Ministarstvo gospodarstva i odrZivog razvoja je suglasno s Pravilnikom o unutarjem ustrojstvu
Javne ustanove Park prirode U¢ka od dana 18. srpnja 2022., KLASA: 007-01/22-01/01,
URBROIJ: 2157-3-6-07/01-22-3, u tekstu koje je Upravno vijeée Javne ustanove Park prirode
Ué&ka donijelo Odlukom na 24. sjednici odrZzanoj dana 18. srpnja 2022.

S postovanjem,
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